学工系统操作手册
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通用功能说明

登录并使用系统
登录进入大厅，可切换进入相应栏目，首页可查询相应申请审批阶段以及自身情况。
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业务使用说明
评奖助优管理

奖项申请
学生点击奖项名称，申请奖项。
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综合素质测评

加减分项目查询
学生点击“加减分项目查询”，即可查看本批次可以申请的加减分项目，可以通过查询条件“测评类型”、“加减分类别”、“加减分项目”进行搜索。
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加分申请
学生点击“我的加分申请”，再点击“申请”按钮。
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学生通过测评类型、加分项目进行信息查询，找到所需的加分项目，点击申请。
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学生填写分值及加分内容，可以上传附件，若分值为固定值则无需填写，填写完成选择确定。
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提交申请后，在“我的加分申请”-“已提交加分”即可查看申请加分项目审批状态等。
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我的加减分查看及确认
由辅导员/班长提交减分申请，班长会有“学生减分提交”模块，学生可以进入“我的加减分查看”查看自己加减分的申请信息，若对加减分内容无异议，点击“确认加减分无误”。
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学生确认后，显示已确认及确认时间，如图所示。
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我的学习成绩
由学工处导入、同步完成后，点击进入“我的学习成绩”，选择相应学年，学生本人可查看自己的学习成绩。
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我的综合测评成绩
由学院、学生处计算后，点击进入“我的综合测评成绩”，学生本人可查看自己的综合测评成绩。
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移动端操作说明
通用功能说明
业务申请
进入兰州大学app—学工系统（测试）
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评奖评优申请

综合测评加分申请
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综合测评减分提交（班长）
班长可以进行学生减分提交
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信息查询
请假查询（系统中其他信息查询以请假为例）
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综合测评信息查询
可进行“我的基础成绩”、“我的加减分查看”、“我的综合测评成绩”模块的信息查询
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个人设置
可修改自己的个人资料及附属信息，如下：
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